BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI
DiS HEKiMLiGi FAKULTESI

SINAVLAR, SINAV EVRAKI TESLiMi VE MUHAFAZASINA iLiSKiN USUL VE ESASLAR
BiRiINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — Bu Usul ve Esaslarin amaci; Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Dis Hekimligi Fakdiltesi
lisans programinda sinavlarin yapilisi, yapilan sinavlarin evrakinin diizenlenmesi ve muhafazasi ile ilgili
usul ve esaslari dizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Usul ve Esaslar Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi 6gretim
faaliyetleri geregi yapilmasi gereken her tirll sinavin yapilisi, sinav evrakinin diizenlenmesi, teslimi ve
muhafazasi ile ilgili hiikimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanununun 18 inci maddesi (a) bendine ve Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu dokiimanda gegen

a) Arsiv Birimi: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Dis Hekimligi Fakdiltesi Arsiv Birim
Sorumlusunu,

b) Ders yiritiiclsii: Gorevlendirildigi dersin yiritilmesinden sorumlu 6gretim Gyesini,

c) KEYPS Koordinatori: Elektronik veri tabani kullanilarak gergeklestirilen sinavlarda, sinav soru
analizlerinden, sinav degerlendirme anketlerinden, sinav yoklama islemlerinden ve bu
sinavlarla ilgili tiim isleyisten sorumlu kisiyi,

¢) Ogrenci isleri Birimi: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Ogrenci isleri
Biriminde gorevli personeli,

d) Ogretim Elemani: 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununda tanimlanmis ve ders veren 6gretim
Uyesi, 68retim gorevlisini,

e) Personel Ozliik Birimi: : Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Personel

Ozliik Biriminde gorevli personelleri,



f) Sinavlar: : Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi’nde yiiriitiilen derslerde,
kurullarda, klinik 6ncesi ve klinik uygulamalarda, 6dev proje vb. etkinliklerde 6lgme degerlendirme
isleminin katihmiyla basari notunun hesaplanarak ortaya cikarildigi gézetimli, siresi belirli ara
sinav, final sinavi, btlinleme sinavi, klinik uygulama sonu sinavi, klinik uygulama bitiinleme sinavi,

tek ders sinavi, muafiyet ve mazeret sinavlari gibi tanimlanmis sinavlari

g) Sinav Goézetmeni: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi “Arastirma
gorevlisi” kadrosunda olan, personel 6zIlik birimi tarafindan hazirlanan izin, rotasyon bilgilerinin
yer aldigi listelerde isimleri bulunan ve ilgili sinavlarda gorevlendirmesi yapilan dis hekimligi

uzmanlik 6grencilerini, tanimlar.



iKiNCi BOLUM
Olgme-Degerlendirme Sinav Evrakina iliskin Esaslar
Teslim edilecek degerlendirmeye esas sinav evraki
Madde 5-

(1) Proje, 6dev, bitirme tezi, laboratuvar, atélye, yazili, s6zli ve benzeri ¢alismalar iceren dersler
ile kisa sinav, 6dev, katilim, telafi, yazili, s6zlii ve benzeri sekilde degerlendirme yontemlerinden
biri kullanildiginda, ders ylritliclsi her bir degerlendirme yontemine iliskin yazil veya elektronik
ortamda olusturulmus bir belge diizenler.

(2) Kurul sinavi uygulamasi yapilan birimlerde ders yirutiicist, yil igerisinde yapilan kurul
sinavlarinda her 6grenci icin ayri ayri sinav degerlendirme formunu (Pratik Becerilerin Dogrudan
Gozlemlenmesi formunu) doldurmak ve notlarini listelemek zorundadir.

(3) Dersin yuritlclistu klinik 6ncesi ve klinik uygulama dersleri dahil, elektronik ortamda
yapilan/yapilmayan sinavlarla ilgili istenilen belgelerin hepsine islak imza ve kase yaparak fakiilte
sinav evrak teslim zarfi icerisinde, zarfin Uzerindeki istenilen bilgileri doldurarak arsiv birimine
teslim eder.

(4) Sinav evraki teslim zarfinda;

a) Islak imzali sinav yoklama listeleri

b) Tablet kullanilarak yapilan elektronik sinavlarda en yiiksek ve en disiik not alan 6grencilere ait
sinav soru kitapgigl,

c) isaretlenmemis soru kitapcig,

¢) Cevap anahtari,

d) Sinav sonug listesi (6grenci bilgi, yonetim sisteminden alinan harf notlu ders degerlendirme
raporu),

e) Elektronik ortamda yapilmayan sinavlarda (Klasik sinavlarin 6grenci sinav kagitlari, optik
okuyucu ile degerlendirilen cevap formlari) sinava giren her 6grenciye ait 6grenci ve dersin
ylriaticisa tarafindan imzalanmis cevap kagitlari,

f) Ustteki maddede belirtilen sinav tiirleri disinda yapilan (bir Griine bagli) sinavlarda her 6grenci
icin ayri ayri degerlendirme tutanagi (Objektif Yapilandirilmis Klinik Sinav, Pratik Becerilerin
Dogrudan Gozlemlenmesi sinav formlari, 6devlere ait elektronik kayit (disk, tasinir bellek) bulunur.
(5) Ogrenci isleri birimi tarafindan evraklarin eksik olup olmadigi kontrol edilir ve iceriginin eksik
oldugu tespit edilen zarflar eksiklikleri giderilmeden arsiv birimi sorumlusu tarafindan teslim
alinmaz.

(6) Klinik 6ncesi uygulama derslerinde yapilan sinavlarda kullanilan algi model fantom dis vb sinav
isleri her bir 6grenci tarafindan kilitli plastik poset icerisinde hazirlanarak ders yuritiiclsine teslim
edilir.

Evrak Teslim Siiresi

MADDE 6- Sinav sonucu, sinavlarin yapilmasindan sonra en geg 7 (yedi) is giinii igerisinde Ogrenci
Bilgi Yonetim Sistemine girilerek ilan edilir. Sinav notuna itiraz siresinin (sinav ilan tarihinden
itibaren 5 is glini) tamamlanmasinin ardindan sinav evrak teslim zarfi Dis Hekimligi Fakultesi Arsiv
Birimine teslim edilir.



UCUNCU BOLUM

Sinavlarin Yapilisi ve G6zetmen Gorevlendirilmesi

a)

b)

d)

S6zIG Sinavlar: Ders vermeye yetkili en az iki 6gretim elemaninin katihmiyla yapilir. S6zIu
sinavlarda oOgrenciye sorulan sorular bir kagida not edilir ve sozlii sinavi yapan Ogretim
elemanlari tarafindan imzalanir.

Sadece Coktan se¢meli sorulardan olusan ara sinavlar igin: en az 20 soru, final, biitinleme ve
tek ders sinavlarinda ise en az 40 soru sorularak sinav yapilmalidir. Bu sekilde yapilan ara
sinavlarin siiresi en az 30dk, final, bitiinleme ve tek ders sinavlarinin siiresi ise en az 50dk.
olmalidir.

Sinavlara uyulmasi gereken kurallar: Sinavlara 6grenciler bilgi depolama, isleme, iletme islevi
olan cep telefonu, akilli saat, akilli gozlik, ipad, tablet pc, telsiz, bluetooth kulaklk, hesap
makinasi gibi iletisim imkani saglayan elektronik cihazlar vb. sinav glivenligini tehlikeye sokacak
esyalarla alinmamali. Siralarda sinav materyalleri disinda higbir sey bulunmamalidir.
Gozetmen Gorevlendirilmesi: Sinav gozetmeleri Dis hekimligi Fakiltesi Arastirma Gorevlisi
kadrosunda bulunan dis hekimligi uzmanlik 06grencileri arasindan goérevlendirilir. Bu
gorevlendirme Dis Hekimligi Personel Ozliik Biriminden alinan listeye gore yapilir. Bu listede
Arastirma Gorevlilerinin askerlik, yillik izin, yurt ici-yurt disi gérevlendirmeleri ve rotasyon
durumlari ile diger gorevlendirmeler gibi tim bilgileri ayrintili olarak belirtilmelidir. Rotasyon
durumlarinda veya gorevlendirmelerde yapilan degisiklerden sonra olusturulan yeni listeler
sinavlarda gézetmen sorunu olusmamasi icin ivedi olarak ilgili tim birimlere UBYS {izerinden
bildirilir. (Dekanlik, Ogrenci isleri, arastirma gérevlileri, ders yiriticisi vb.)

DORDUNCU BOLUM

Yiiriitme

MADDE 8- (1) Bu Usul ve Esas hiikiimlerini Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Dis Hekimligi
Fakdiltesi Dekani yuratr.



